
PROCURA SPECIALE 

ai sensi comma 3 bis art.38 DPR.445/2000 

 
Io sottoscritto/a 

cognome  nome  

in qualità di: 

titolare/ legale rappresentante   

dell'impresa/società  

 

codice fiscale                                 
 
 
con la presente scrittura, a valere ad ogni fine di legge, conferisco a: 

□ associazione (specificare):  

□ studio Professionale (specificare):  

□ altro (es.: privato cittadino, da specificare):  
 

con sede (solo per forme associate): 

comune       prov.  
    

codice fiscale                                 
 

nella persona di: 

cognome       nome       
    

codice fiscale                                 

Tel./cell.  

e.mail/ PEC  
- 

 
procura speciale: 

1. per la compilazione e presentazione telematica della istanza al Comune di Cesena;  
2. per tutti gli atti e le comunicazioni, inerenti all’inoltro on-line della medesima istanza; 
3. per l’elezione del domicilio speciale elettronico di tutti gli atti e le comunicazioni inerenti l’istanza 

e/o il procedimento amministrativo, presso l’indirizzo di posta elettronica del procuratore, che 
provvede alla trasmissione telematica (la ricezione di atti e provvedimenti anche limitativi della 
sfera giuridica del delegante); 

4. altro (specificare, ad es.:ogni adempimento successivo previsto dal procedimento):  

______________________________________________________________________________ 
 
Sarà mia cura comunicare tempestivamente l’eventuale revoca della procura speciale al Comune 
di Cesena – Settore Sviluppo Economico. 
 
Prendo atto dell’informativa (Nota 1) di cui Reg. UE n. 2016/679 (Privacy) in calce alla presente. 



Dichiaro inoltre 

ai sensi e per gli effetti dell’articolo 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e consapevole delle responsabilità penali di 
cui all’articolo 76 del medesimo D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, 
consapevole dell’applicazione delle sanzioni penali previste dalla Legge, che: 

 
 i requisiti dichiarati nella modulistica corrispondono a quelli effettivamente posseduti e 

richiesti dall’Avviso pubblico, 
 

 la corrispondenza della modulistica e delle copie dei documenti allegati alla precitata istanza, 
ai documenti conservati agli atti dell’impresa e del procuratore. 

 

 
Luogo:       Data:       In fede 

(il delegante) 
(N.B La firma si intende per la sottoscrizione dell’intero 

modulo di procura) 
 

    Firma 

     
 
 
 

 

 
IL PROCURATORE  (incaricato) 

Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà resa dal Procuratore ai sensi del DPR 447/2000, 
art.47 per presa visione ed accettazione dell'incarico conferito. 
 
Il procuratore, che sottoscrive con firma digitale la copia informatica (immagine scansionata) del 
presente documento, ai sensi del  D.P.R. 445/2000, consapevole delle responsabilità penali di cui 
all'articolo 76 del medesimo D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, 

 
dichiara 

 
 di agire in qualità di procuratore speciale in rappresentanza del soggetto che ha posto la 

propria firma autografa sulla procura stessa; 
 
 che i dati trasmessi in via telematica sono stati resi in modo fedele alle dichiarazioni del 

soggetto rappresentato; 
 
 che la copia informatica di eventuali documenti contenenti dichiarazioni presenti nella 

modulistica destinata al Comune di Cesena, allegati all’istanza inviata, corrispondono ai 
documenti acquisiti, che sono stati prodotti dal delegante; 

 
 che la conservazione in originale dei documenti avviene presso la sede del procuratore 

qualora non siano custoditi presso il soggetto delegante. 
 

Firmato in digitale dal procuratore 

 
 
 
 
 
 
 
 



Nota_1:  Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 in merito al trattamento dei 
dati personali raccolti presso l’interessato 
 
Ai sensi dell’art. 13  del Regolamento europeo (UE) 2016/679 (di seguito GDPR), il Comune di Cesena, con riferimento all’attività di 
trattamento dei dati personali raccolti presso l'interessato, relativi al presente avviso, al fine di dare esecuzione alle norme che tutelano 
il trattamento dei dati personali delle persone fisiche, con la presente informativa intende fornire le informazioni essenziali che 
permettono alle stesse l’esercizio dei diritti previsti dalla vigente normativa. 
Titolare del Trattamento e Responsabile della Protezione dei dati 

Titolare del trattamento dei dati: COMUNE DI CESENA 
Piazza del Popolo, 10 
Cap. 47521 Città Cesena (FC) 
P.E.C. protocollo@pec.comune.cesena.fc.it  

Responsabile del trattamento dei dati 
 

SETTORE SVILUPPO ECONOMICO 
rappresentato organicamente dal Dirigente Dott. Matteo Gaggi 
P.E.C. protocollo@pec.comune.cesena.fc.it 
Email: gaggi_m@comune.cesena.fc.it 

Responsabile della Protezione dei Dati 
(R.P.D.-D.P.O.) 

Avv. Barbara Gori - Unione dei Comuni “Valle del Savio” 
Piazza del Popolo, 10, 47521 Cesena (FC) 
Email: dpo@unionevallesavio.it  
PEC: protocollo@pec.unionevallesavio.it 

Base giuridica del trattamento  
I dati personali saranno trattati in conformità all’art. 6, paragrafo 1, del Regolamento (UE) 2016/679: 
1. nell’adempimento di obblighi legali al quale è soggetto il Titolare del trattamento;  
2. nell’esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il Titolare del 
trattamento; 
Finalità del trattamento dei dati 
I dati personali saranno trattati dal Titolare nell'esecuzione dei propri compiti di interesse pubblico o comunque connessi all'esercizio dei 
propri pubblici poteri, nel rispetto degli obblighi previsti dalla legge e dai regolamenti per finalità: 
a) relative all’adempimento di un obbligo legale e/o contrattuale al quale il Titolare del trattamento è soggetto; 
b) necessarie ad accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria o ogniqualvolta le autorità giurisdizionali esercitino le loro 
funzioni giurisdizionali. 
Il trattamento è effettuato per il perseguimento delle finalità di cui sopra ed, in particolare, per:  

- Sostegno allo sviluppo economico del territorio (DLgs. 267/2000) 
 Qualora il Titolare del trattamento intenda trattare ulteriormente i dati personali per una finalità diversa da quelle per cui essi sono 
stati raccolti, prima di tale trattamento, sarà fornito all’interessato informazioni in merito a tale diversa finalità nonché ogni ulteriore 
informazione necessaria per garantire un trattamento corretto e trasparente. 
Tipologia di dati personali trattati: 
X dati che permettono l'identificazione diretta [come i dati anagrafici (ad esempio: nome e cognome, indirizzo, ecc.) 
X dati che permettono l'identificazione indiretta, come un numero di identificazione (ad esempio, il codice fiscale); 
x dati relativi a condanne penali e reati (in sede do controllo dei requisiti): si tratta dei dati c.d. "giudiziari", cioè quelli che possono 
rivelare l'esistenza di determinati provvedimenti giudiziari soggetti ad iscrizione nel casellario giudiziale (ad esempio, i provvedimenti 
penali di condanna definitivi, la liberazione condizionale, il divieto od obbligo di soggiorno, le misure alternative alla detenzione) o la 
qualità di imputato o di indagato. Il Regolamento (UE) 2016/679 (art. 10) ricomprende in tale nozione i dati relativi alle condanne 
penali e ai reati o a connesse misure di sicurezza. 
Modalità di trattamento dei dati personali 
I dati personali sono trattati a mezzo di archivi cartacei ed informatici. Questi ultimi sono in parte presso il data-center dell’Unione dei 
Comuni “Valle del Savio” detenuto per i servizi di hosting e backup di sicurezza in cloud presso Lepida ScpA (Società pubblica in house 
partecipata dalla Regione e dagli enti locali dell’Emilia Romagna, via della Liberazione, 15, 40128, Bologna).  Il Titolare garantisce che i 
dati personali sono trattati con modalità strettamente necessarie a far fronte alle finalità sopra indicate, nel rispetto dei principi di cui 
all’art. 5 del Regolamento (UE) 2016/679. Il Titolare è assoggettato alla regolare tenuta del registro delle attività di trattamento dei dati 
personali di riferimento, costantemente aggiornato (art. 30 GDPR). Tale registro è tenuto in formato elettronico e viene messo, su 
richiesta, a disposizione dell'Autorità Garante per la protezione dei dati personali. 
Trasferimento dei dati a paesi terzi o a un’organizzazione internazionale  
I dati personali saranno trattati all’interno dell’Unione Europea e conservati su server ubicati all’interno dell’Unione Europea. L’eventuale 
trasferimento dei dati verso Paesi terzi avverrà in conformità alla normativa vigente in materia. 
Misure di sicurezza 
I  dati personali saranno trattati mediante l’adozione di misure tecniche ed organizzative atte a garantire un livello di sicurezza 
adeguato al rischio ai sensi dell’art. 32 del Regolamento (UE) 2016/679. Il trattamento dei dati è effettuato a cura delle persone 
autorizzate al trattamento e allo svolgimento delle procedure amministrative. 
Destinatari dei dati - Comunicazione dei dati  
I dati personali non saranno comunicati a soggetti terzi, né oggetto di pubblicazione o diffusione, salvo che disposizioni di legge o di 
regolamento dispongano diversamente. I dati potranno essere comunicati al personale comunale dei servizi amministrativi coinvolti nel 
procedimento, all’uopo autorizzati, al fine dell’adempimento delle mansioni e dei compiti loro attribuiti in funzione delle finalità in 
precedenza espresse ovvero per l’adempimento dei rispettivi obblighi di legge. I dati personali potranno, altresì, essere comunicati a 
pubbliche amministrazioni nel rispetto delle disposizioni normative vigenti e ai gestori di pubblico servizio convenzionati con il Titolare, 
che svolgono attività connesse e strumentali alla prestazione dei servizi erogati.  
Tempo di conservazione dei dati 
I dati personali saranno conservati per il tempo in cui l’ente è soggetto agli obblighi di conservazione ex lege, fatta salva l’ulteriore 
conservazione degli stessi laddove necessaria all’adempimento di specifici obblighi giudiziari.  
Diritti dell’interessato 
L’interessato potrà esercitare, nei casi previsti, i diritti previsti dagli artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679. In particolare, potrà 
esercitare il diritto di accesso (art. 15), il diritto di rettifica (art. 16), il diritto alla cancellazione/oblio (art. 17), il diritto di limitazione di 
trattamento (art. 18), il diritto di opposizione (art. 21). L’esercizio di tali diritti è subordinato ai limiti, alle regole e procedure previste 
dal Regolamento (UE) 2016/679 e dalla normativa vigente in materia. 
L’istanza per l’esercizio dei diritti può essere inoltrata ai dati di contatto del Titolare del trattamento o del Responsabile della Protezione 
dei Dati (R.P.D.-D.P.O.). 



Diritto di proporre reclamo all’autorità di controllo 
Fatto salvo ogni altro ricorso amministrativo o giurisdizionale, l’interessato che ritenga che il trattamento che lo riguarda violi il 
Regolamento (UE) 2016/679 ha il diritto di proporre reclamo a un’autorità di controllo, segnatamente nello Stato membro in cui risiede 
abitualmente, lavora oppure del luogo ove si è verificata la presunta violazione. L’autorità di controllo italiana è il Garante per la 
protezione dei dati personali, con sede a Roma, IT-00187, Piazza Venezia n. 11, Sito web: www.garanteprivacy.it 
Aggiornamento  
La presente informativa potrà essere integrata con ulteriori indicazioni per motivi organizzativi, eventuali modifiche normative o 
regolamentari ovvero legate a provvedimenti del Garante per la protezione dei dati personali o delle autorità deputate in materia. 

 
 
Modalità di presentazione 
 
Il presente modello, se non firmato digitalmente dal delegante, deve essere compilato e sottoscritto 
con firma autografa dal delegante. 

 
Successivamente a cura del delegato/incaricato/procuratore, deve essere scansionato e 
trasformato in copia informatica di formato pdf, che comprenda anche scansione del documento di 
identità del sottoscrittore qualora questi abbia apposto firma autografa, firmato digitalmente dal 
delegato ed allegato all’istanza.  
 


